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 1.  Instalacija programa 
 
1.1. Uvod u  instalaciju 
 
Kupnjom programa korisnik u paketu dobiva sljede�e: 

• CD s programom 
• priru�nik o korištenju programa 
• zaštitni USB klju� 
 

Instalacija programa zapo�inje automatski nakon umetanja CD-a u ra�unalo. 
Na vašem ekranu pojavit �e se kratke upute vezane uz instalaciju. Pritiskom na 
ikonu instalacije korisniku �e se prikazati instalacijski paket pod nazivom 
''Instalacija.exe''. 
 

 
Slika 1. Instalacija programa 

 
Dvostrukim klikom miša na program zapo�inje instalacija programa. 
Tijekom instalacije korisnik može odrediti gdje �e se snimiti program unutar 
ra�unala. Nakon završene instalacije na ra�unalu �e se pojaviti  



 

 1.  Instalacija programa 
 
ikona programa pod nazivom ''Pedagog 1.0'', na ekranu ra�unala i na 
programskoj traci. 
 
1.2.  Pokretanje programa 
Za pokretanje i upotrebu programa korisnik mora upotrebljavati zaštitni klju�. 
Zaštitni klju� korisnik u ra�unalo priklju�uje prije pokretanja programa.  
 

 
Slika 2. Zaštitni klju� 

 
Nakon toga, dvostrukim klikom na ikonu programa zapo�inje rad programa. 
Ukoliko korisnik ne uklju�i zaštitni klju� u ra�unalo, program �e prikazati 
upozoravaju�u poruku i ne�e se pokrenuti.  
Kod prvog pokretanja programa korisnik upisuje svoje korisni�ko ime i ulaznu 
lozinku. Kasnije, tijekom rada programa, korisnik može mijenjati sve upisane 
podatke te dodavati nove korisnike programa. 
Svaki korisnik ima zašti�enu privatnost podataka te može �itati i mijenjati 
samo svoje unesene podatke. Broj korisnika programa nije ograni�en.  
 

 
Slika 3. Prijava korisnika u program 



 

 2. Modul ''dnevnik rada'' 
 
2.1. Uvod u korištenje ''dnevnika rada'' 
 
Modul ''dnevnik rada'' omogu�uje brz i jednostavan unos i pra�enje realiziranih 
dnevnih aktivnosti. Korisnik odabirom datuma na kalendaru odre�uje željeni 
datum dnevnika rada. Odabirom datuma korisniku se u tabeli automatski 
prikazuju sve unesene aktivnosti. 
 

 
Slika 4. Dnevnik rada 

 
Pritiskom na gumb  ''dodaj'' korisnik unosi podatke nove aktivnosti. Prilikom 
unosa korisnik mora navesti vrstu aktivnosti te ima mogu�nost odabira subjekta 
na koji se odnosi prije odabrana aktivnost. 
Detaljnim opisom aktivnosti i postignutog zaklju�ka - dogovora, korisnik 
detaljnije specificira odabranu aktivnost. Pritiskom na gumb ''potvrdi'' izvršit �e 
se zapis aktivnosti u dnevnik rada. 
Sve unesene aktivnosti u «dnevniku rada» mogu�e je mijenjati tako da se u 
tabeli dnevnika rada odabere aktivnost i pritisne gumb ''uredi''. Pojavit �e se 
prije uneseni podaci koje korisnik može mijenjati. Pritiskom na gumb ''potvrdi'' 
izmijenjeni podaci bit �e memorirani i prikazani u tabeli. 



 

 2. Modul ''dnevnik rada'' 
 
Svi uneseni podaci u «dnevniku rada» mogu biti i obrisani tako da ozna�imo 
aktivnost koju želimo obrisati i pritiskom na gumb ''briši'' obrišemo aktivnost iz 
baze podataka i iz tabele. 
Korisnik tako�er unaprijed može zapisivati aktivnosti kao podsjetnik svojih 
planiranih aktivnosti.  
 
2.2. Priprema 
 
U «dnevniku» program predvi�a i izradu pripreme koja se može priložiti za 
obavljenu aktivnost stru�nog suradnika. Priprema se ure�uje tako da korisnik 
odabere aktivnost u «dnevniku rada» te se pritiskom na gumb ''priprem'' prikaže 
obrazac slobodnog upisa teksta. Korisnik u taj obrazac može upisivati tekst 
neograni�ene veli�ine i urediti ga prema vlastitim potrebama. Izra�enu 
pripremu mogu�e je ispisati. Svakoj unesenoj aktivnosti mogu�e je dodijeliti 
pripremu. Brisanjem sadržaja dnevnika briše se i priprema. 
 

 
Slika 5. Ure�ivanje pripreme planirane aktivnosti 

 
 



 

 2. Modul ''dnevnik rada'' 
 
2.3. Pretraživanje podataka 
 
Zbog velike koli�ine podataka koji se unose tijekom školske godine, vrlo �esto 
stru�ni suradnik i korisnik programa ima potrebu brzog i kvalitetnog  
pronalaženja razli�itih podataka. Kada podaci nisu sustavno unošeni i nisu u 
digitalnom informati�kom obliku, korisnik mora utrošiti veliku koli�inu  
vremena za pretraživanje starih podataka, što je nekad zamoran i složen posao 
ako se radi o dugom periodu pra�enja aktivnosti odre�enih subjekata. Program 
ima ugra�en mehanizam brzog pretraživanja cijelog «dnevnika rada» stru�nog 
suradnika. Korisnik upisuje traženi pojam, naziv subjekta, ime ili prezime 
u�enika, nastavnika i sl. Pritiskom na gumb ''traži'' program veoma brzo 
pretraži gdje se u bazi nalazi upisani pojam te, ukoliko ga prona�e, prikaže 
rezultate u obliku tabele s ozna�enim datumom i kratkim opisom aktivnosti. 
Korisnik može odabrati neki od prikazanih sadržaja tabele i pritiskom na gumb 
''dnevnik'' prikažu mu se sve aktivnosti koje su se zbile tog datuma kada je 
zabilježena tražena aktivnost. Korisnik, naravno, može naknadno mijenjati 
sadržaj «dnevnika».  
Ukoliko je popis prona�enih podataka velik, korisnik može filtrirati 
pretraživanje pomo�u odabrane školske godine i time se prikazuju aktivnosti 
traženog pojma samo za to razdoblje. 
 

 
Slika 6. Pretraživanje baze podataka 



 

 3. Modul ''planiranje i programiranje'' 
 
3.1. Uvod u planiranje i programiranje 
 
Ovim modulom korisnik ima mogu�nost izrade godišnjeg  programa prema 
osnovnim  postavkama kurikularnog programiranja. 
Tako�er, korisnik može pregledno voditi i pratiti mjese�ne planove i programe 
te obavljati efikasnu valorizaciju dnevnih, mjese�nih  i godišnjih aktivnosti 
kroz kvalitativnu i kvantitativnu analizu vo�enih evidencija. 
 

 
Slika 7. Planiranje i programiranje 

 
3.2. Dodavanje novih i ure�ivanje postoje�ih planova i programa 
 
Pritiskom na gumb ''novi program'' korisnik  dodaje i imenuje novi plan i 
program. Pritom upisuje naziv plana i programa te školsku godinu kojoj �e isti 
pripadati. Ukoliko korisnik želi ure�ivati ve� prije definiran plan i program, 
mora pritisnuti gumb ''postoje�i programi''. Tim izborom korisnik dobiva uvid 
u sve svoje planove i programe koji se trenutno nalaze u bazi podataka. 

Napomena: prijavljeni korisnik može pristupati i ure�ivati samo svoje, a ne planove i 
programe nekog drugog korisnika programa. 
 



 

 3. Modul ''planiranje i programiranje'' 
 

Pritiskom na spomenuti gumb na ekranu se prikaže popis svih planova i 
programa te školska godina kojoj pripadaju. Korisnik ima nekoliko 
mogu�nosti: dodavanje novog plana i programa, ure�ivanje postoje�eg, 
brisanje odabranog plana i programa te kopiranje postoje�eg programa pod 
drugim nazivom. 

Napomena: ova mogu�nost predvi�ena je ukoliko korisnik mora neznatno izmijeniti 
postoje�i plan i program. 
 

 
Slika 8. Ure�ivanje postoje�ih planova i programa 

 
 
3.3. Ure�ivanje podru�ja rada stru�nog suradnika 
 
 
Po�etak svakog planiranja i programiranja je odre�ivanje podru�ja rada 
stru�nog suradnika. Korisnik može odabrati neka od ponu�enih podru�ja rada 
ili sam stvoriti novo podru�je koje je od važnosti za njegov rad. Odre�ivanje 
podru�ja u planu i programu vrši se tako da se odabere podru�je s popisa i 
pritiskom na gumb ''>'' potvr�uje se 



 

 3. Modul ''planiranje i programiranje'' 
 
odabir. Ukoliko korisnik ne želi neko od odabranih podru�ja, može ga obrisati 
iz «plana i programa» tako da ozna�i podru�je s desne strane u popisu i pritisne 
gumb ''<'', �ime se ono briše. 

Napomena: program ne dopušta odabir više puta istog podru�ja rada u isti plan i 
program. 
 

 
Slika 9. Ure�ivanje podru�ja rada 

 
3.4. Ure�ivanje sadržaja plana i programa prema odabranim 
      podru�jima rada 
 
Nakon što se odrede podru�ja rada, korisnik može dodavati sadržaje svog rada 
za odre�eno podru�je. Korisnik odabere jedno od podru�ja i pritiskom na gumb 
''dodaj'' otvara mu se prozor za unos podataka sadržaja.  
Prilikom unosa sadržaja potrebno je odrediti i vrijeme ostvarivanja sadržaja, što 
je bitno za kasnije pra�enje mjese�nog plana i programa te njegovu realizaciju. 
Uneseni sadržaji mogu se naknadno ure�ivati i brisati. 

Napomena: predlažemo da upišete oznaku rednog broja sadržaja jednaku kao i redni 
broj odabranog podru�ja rada (npr. podru�je 1, sadržaj 1.1., 1.2. i sl.) 



 

 3. Modul ''planiranje i programiranje'' 
 

 
Slika 10. Unos sadržaja rada 

 
3.5. Pregled i ure�ivanje mjese�nog plana i programa 
 
Pra�enje mjese�nog plana vrši se tako da  na ekranu odaberemo mjesec u 
godini za koji želimo podatke teku�eg plana i programa. U tabeli �e se 
prikazati svi sadržaji s pripadaju�im podacima za koje smo  



 

 3. Modul ''planiranje i programiranje'' 
 
odredili da �e se ostvariti u tom mjesecu. Prikazane podatke možemo urediti 
tako da pritisnemo gumb ''uredi'' i upišemo planirane sate i o�ekivanu razinu 
postignu�a. Tako�er možemo dodati i neki novi sadržaj aktivnosti koji nismo 
isplanirali u «planu i programu», �ime širimo postoje�i plan i program. 
 

 
Slika 11. Pregled mjese�nog plana i programa 

 
3.6. Pregled i pra�enje realizacije mjese�nog plana i programa 
 
Ovaj  modul tako�er omogu�uje pra�enje realizacije mjese�nog plana i 
programa. Odabirom željenog mjeseca u godini korisnik može dobiti pregled 
planiranih aktivnosti i sadržaja. Pritiskom na gumb ''uredi'' korisnik može 
upisati realizirane sate te ostvarenu razinu postignu�a. 



 

 3. Modul ''planiranje i programiranje'' 
 
3.7. Ispis podataka 
 
Korisnik ima mogu�nost ispisa svih podataka koji su uneseni  tijekom 
korištenja ovog modula. Pritiskom na gumb ''ispis'' pojavljuje se izbor ispisa te 
korisnik ima sljede�e mogu�nosti:  

� ispis cijelog godišnjeg plana i programa 
� ispis mjese�nog plana i programa 
� ispis samopra�enja i vrednovanja plana i programa. 

 

 
Slika 12. Ispis podataka  

 



 

 4. Modul ''pra�enje u�enika'' 
 
4.1. Uvod u modul ''pra�enje u�enika'' 
 
Modul omogu�uje kvalitetnu i lako dostupnu bazu podataka o svim u�enicima 
te sustavno pra�enje rada stru�nog suradnika s u�enikom i svim subjektima 
koje uklju�ujemo u njegov tretman. Korisnik može koristiti lako dostupnu i 
preglednu mapu razgovora s u�enicima te imati uvid u sve podatke o izre�enim 
mjerama poticanja i  spre�avanja, ostvarenim odgojno-obrazovnim rezultatima 
i sl. Za pojedinog u�enika korisnik može upisivati svoju procjenu tretmana, 
napredovanja i  postignute rezultate. 
 
4.2. Podaci o u�eniku 
 
U ovom dijelu modula korisnik ima uvid u sve važnije podatke o u�eniku te ih 
može ure�ivati prema potrebi. Jednom unesenom u�eniku može se pratiti 
promicanje podataka tijekom cijelog njegovog školovanja, iz jedne školske 
godine u drugu. 
 

 
Slika 13. Prikaz podataka odabranog u�enika 



 

 4. Modul ''pra�enje u�enika'' 
 
Upis novog u�enika vrši se pritiskom na gumb ''dodavanje''. Program otvara 
novi prozor s poljima za upis podataka u�enika. 
 

 
Slika 14. Dodavanje novog u�enika 

 
4.3. Pra�enje u�enika 
 
Pra�enjem u�enika i njegovih aktivnosti stru�ni suradnik dobiva potpuniji uvid 
u razvoj u�enika. Korisnik modula može sustavno pratiti u�enika unose�i 
podatke o periodu njegovog pra�enja, individualnim razgovorima te 
razgovorima s roditeljima. 
Pri tome stru�ni suradnik može bilježiti prijedlog mjera i postupaka koji su 
izre�eni u�eniku, popra�en evidencijom o raznoj dokumentaciji u�enika. 
 



 

 4. Modul ''pra�enje u�enika'' 
 

 
Slika 15. Prikaz podataka pra�enja u�enika 

 
4.4. Uspjeh u školi 
 
Tabela prikazuje uspjeh u�enika, kronološki, prema školskoj godini. Osim 
školske godine, u tabeli su prikazani op�i uspjeh u�enika, razredni odjel, 
razrednik te napomena vezana za školsku godinu. 
 



 

 4. Modul ''pra�enje u�enika'' 
 
4.5. Pra�enje stanja u�enika 
 
Korisnik može unositi podatke vezane za sustavno pra�enje rada stru�nog 
suradnika s u�enikom i svim subjektima koje uklju�ujemo u njegov tretman. 
Podaci prate socio-ekonomski status obitelji u�enika, odgojni utjecaj obitelji 
u�enika te sposobnosti, smetnje u razvoju i ponašanju u�enika. Tako�er je 
mogu�e zapisati i kona�an zaklju�ak koji donese stru�ni suradnik koji prati 
u�enika u njegovom razvoju. 
 

 
Slika 16. Prikaz procjene stanja odabranog u�enika 

 
4.6. Ispis podataka 
 
Korisniku je ponu�en ispis svih podataka u�enika razra�en prema vrsti 
podataka: 

� ispis praznog obrasca popisa u�enika (za potrebe evidencije i sl.) 
� ispis osnovnih mati�nih podataka u�enika s popisa na ekranu programa 



 

 4. Modul ''pra�enje u�enika'' 
 

� ispis mati�nih podataka trenutno odabranog u�enika 
� ispis podataka o pra�enju u�enika 
� ispis podataka o procjeni stanja u�enika 
� ispis sadržaja razgovora s u�enikom. 

 
Korisnik odabire jedan od ponu�enih ispisa i pritiskom na  gumb ''potvrdi'' 
prikažu se traženi podaci koje prije ispisa može vidjeti u obliku pdf zapisa. 
Tako prikazane podatke korisnik može ispisati prema svojoj želji. 
 

 
Slika 17. Ispis podataka o u�eniku 



 

 5. Modul ''pra�enje nastavnika'' 
 
5.1. Uvod u modul ''pra�enje nastavnika'' 
 
U ovom modulu stru�ni suradnik ima mogu�nost izrade baze podataka o 
nastavnicima, njihovim generalijama i usavršavanju te pra�enje evidencije 
suradnje nastavnika sa stru�nim suradnikom. Stru�nom suradniku pružena je 
mogu�nost sustavnog pra�enja suradnje i usavršavanja svakog nastavnika 
prema odabranoj školskoj godini. 
 
5.2. Podaci o nastavniku 
 
Dio je to modula koji stru�nom suradniku omogu�uje zapisivanje osnovnih 
generalija svakog nastavnika/u�itelja. Osim uobi�ajenih podataka o 
nastavniku/u�itelju, stru�ni suradnik može bilježiti njemu zna�ajne informacije 
o doti�nom nastavniku/u�itelju. Ukoliko postoji informacija o e-mail adresi, 
modul tako�er pruža mogu�nost slanja elektroni�ke pošte. 
 

 
Slika 18. Prikaz podataka odabranog nastavnika 

 
5.3. Evidencija stru�nog usavršavanja 
 
S obzirom na cjeloživotno obrazovanje nastavnika/u�itelja, stru�ni suradnik 
ima mogu�nost pra�enja  evidencije o nastavnikovom/u�iteljevom  



 

 5. Modul ''pra�enje nastavnika'' 
 
usavršavanju, tj. prisustvovanju razli�itim stru�nim skupovima. Pri tome mu je 
pružena mogu�nost prikaza podataka prema školskoj godini u kojoj se 
nastavnik usavršavao. Stru�ni suradnik svakoj evidenciji može pridružiti i 
prijavu za stru�ni skup na kojem sudjeluje odabrani nastavnik/u�itelj. Izra�enu 
prijavu mogu�e je ispisati ili direktno, putem e-maila, poslati na odgovaraju�u 
adresu. 
 
5.4. Suradnja s nastavnikom 
 
Tijekom rada stru�ni suradnik razli�itim oblicima i na�inima sura�uje s 
nastavnicima/u�iteljima. Radi lakšeg i sustavnijeg pra�enja suradnje, ovaj 
modul prikazuje sve aktivnosti i suradnju tijekom školske godine. Evidencija 
suradnje s nastavnikom prikazana je kronološki prema odabranoj školskoj 
godini. Stru�ni suradnik može dodavati nove oblike suradnje te ure�ivati 
postoje�e. 
 

 
Slika 19. Upis suradnje s nastavnikom/u�iteljem 



 

 5. Modul ''pra�enje nastavnika'' 
 
5.5. Ispis podataka 
 
Ranije spomenute mogu�nosti koje pruža taj modul mogu�e je  dokumentirati 
putem razli�itih ispisa: 

� ispis mati�nih podataka svih nastavnika/u�itelja s prikazanog popisa 
� ispis mati�nih podataka trenutno odabranog nastavnika/u�itelja 
� ispis podataka evidencije stru�nog usavršavanja 
� ispis podataka suradnje s nastavnikom/u�iteljem. 

 
Korisnik može odabrati jedan od ponu�enih ispisa i pritiskom na gumb 
''potvrdi'' prikažu se traženi podaci koje korisnik prije ispisa može vidjeti u 
obliku pdf zapisa. Tako prikazane podatke korisnik može ispisati prema svojoj 
želji. 
 

 
Slika 20. Ispis podataka odabranog nastavnika 



 

 6. Modul ''evidencija aktivnosti'' 
 
Ovaj modul omogu�uje preglednu i sustavnu evidenciju svih poduzetih  
aktivnosti - prema odabranom sadržaju i subjektu prema kojem je aktivnost 
realizirana 
 
6.1. Evidentiranje svih aktivnosti 
 
Stru�nom suradniku pružena je mogu�nost upisivanja i pregled aktivnosti koje 
je stru�ni suradnik izvršio s razli�itim subjektima. Gornji dio modula prikazuje 
popis aktivnosti koje su zabilježene u bazi podataka. Odabirom jedne od 
aktivnosti u tabeli se prikazuju sve evidentirane aktivnosti kronološki poredane 
prema školskoj godini. Izborom subjekta korisnik na neki na�in filtrira prikaz 
odabrane aktivnosti, a odabirom školske godine modul prikazuje svu 
evidenciju aktivnosti samo za prije odabranu školsku godinu.  
 

 
Slika 21. Upis evidencije 

 
Ukoliko odaberemo opciju ''svi dnevnici'', u tabeli �e biti prikazani svi podaci 
koje smo ikada upisali za odabranu aktivnost i subjekt. Prikazane podatke  



 

 6. Modul ''evidencija aktivnosti'' 
 
možemo naknadno ure�ivati i brisati. Svaka promjena evidentira se i u 
«dnevniku rada». Kada upišemo odre�enu aktivnost u «dnevniku rada», u 
ovom modulu upisani podaci bit �e prikazani. Korisnik može upisati i ostale 
detalje i aktivnosti te je time detaljnije opisati.  
Ukoliko korisnik ima potrebu za nekom od aktivnosti koja se ne nalazi u 
popisu, može je dodati pritiskom na gumb ''uredi''. Pri tome se prikaže tabela s 
popisom svih trenutno unesenih aktivnosti.  Pritiskom na gumb ''dodaj'' 
korisnik upisuje naziv nove aktivnosti. 
 

 
Slika 22. Ure�ivanje popisa aktivnosti 

 
Ako pojedina aktivnost ima oznaku ''da'', u koloni pod nazivom ''zadano 
sustavom'' te aktivnosti korisnik ne može mijenjati niti obrisati. Ostale 
aktivnosti korisnik može ure�ivati prema svojim potrebama.  



 

 6. Modul ''evidencija aktivnosti'' 
 
Veoma �esto stru�ni suradnik ima potrebu za suradnjom s razli�itim 
subjektima. Program u bazi ima zapisane subjekte s kojima se suradnik veoma 
�esto susre�e. Ukoliko stru�ni suradnik sura�uje sa subjektima koji nisu 
navedeni u popisu, može ih dodati na isti na�in kao i prije opisanu aktivnost. 
 

 
Slika 23. Ure�ivanje popisa subjekata 

 
Prema odabranom subjektu i aktivnosti koje je imao stru�ni suradnik,  modul 
prikazuje podatke u odgovaraju�oj tabeli kronološki, prema unesenom 
nadnevku evidencije. Svi prikazani podaci u tabeli mogu se naknadno mijenjati 
ili, prema potrebi, obrisati. Tako�er, stru�ni suradnik može planirati odre�ene 
aktivnosti i unositi ih za nadnevke koje slijede tako da stru�ni suradnik dnevnik 
rada može koristiti kao podsjetnik planiranih aktivnosti. 
 
 



 

 7. Modul ''stru�no usavršavanje'' 
 
7.1. Uvod u modul ''Stru�no usavršavanje'' 
 
Ovaj modul namijenjen je vo�enju evidencije o svim oblicima osobnog 
usavršavanja. Modul omogu�uje pregledan popis pro�itane literature te 
osigurava mjesto za pra�enje i samovrednovanje osobnog angažmana u 
mati�noj odgojnoj ustanovi. Zbog velikog broja suradnika koji su uklju�eni u 
radu stru�nog suradnika, modul pruža vo�enje pregledne evidencije svih 
važnih suradnika sa službenim podacima te mogu�nostima izravnog mail 
kontakta. 
 
7.2. Evidencija stru�nog usavršavanja 
 
Kako stru�ni suradnik ima potrebu cjeloživotnog u�enja i usavršavanja, modul 
mu omogu�uje pra�enje i evidentiranje usavršavanja i izradu prijave za stru�ni 
skup. Suradnik pritiskom na gumb ''dodaj'' upisuje podatke za novu evidenciju. 
Pri tome može zapisati sljede�e podatke: nadnevak evidencije, broj sati koje je 
proveo u usavršavanju, temu koja je bila na skupu, podatke o organizatoru 
skupa i mjestu održavanja, podatke o osobama koje su sudjelovale na skupu,  o 
materijalima i literaturi sa skupa. Sve unesene evidencije mogu�e je kasnije 
ure�ivati i, po potrebi, obrisati. U tabeli su prikazani samo podaci za odabranu 
školsku godinu. Ukoliko stru�ni suradnik želi uvid u evidenciju neke druge 
školske godine, mora promijeniti školsku godinu.  

 
Slika 24. Upis i pregled evidencije stru�nog usavršavanja 



 

 7. Modul ''stru�no usavršavanje'' 
 
7.3. Pro�itana literatura 
 
Ovaj dio modula prati evidenciju o pro�itanoj literaturi tijekom stru�nog 
usavršavanja teku�e školske godine. Stru�ni suradnik može unijeti osnovne 
podatke o pro�itanoj literaturi s pripadaju�om kratkom bilješkom. U tabeli je 
prikazana sva literatura  koju je stru�ni suradnik za odabranu školsku godinu 
pro�itao. Svi podaci u tabeli mogu se naknadno mijenjati. 
 

 
Slika 25. Upis podataka o pro�itanoj literaturi 

 
7.4. Moj doprinos 
 
Dio modula u kojem stru�ni suradnik može bilježiti razli�ite podatke o svom 
doprinosu u školskoj ustanovi, mjestu ili gradu tijekom školske godine. 
Odabirom školske godine prikazuju se i podaci za tu školsku godinu. 



 

 7. Modul ''stru�no usavršavanje'' 
 
7.5. Važni suradnici 
  
Zbog dinamike, raznovrsnosti posla i �este suradnje s razli�itim suradnicima, 
javila se potreba za vo�enjem popisa važnijih suradnika. Pomo�u njega stru�ni 
suradnik može veoma brzo dobiti potrebne podatke o svima na jednom mjestu. 
Modul tako�er omogu�uje slanje  email-a odabranom suradniku s popisa. 
 

 
Slika 26. Unos suradnika suradniku 

 
7.6. Ispis podataka 
 
Stru�ni suradnik ima mogu�nost ispisa unesenih podataka. Modul pruža 
sljede�e ispise: 

� ispis evidencije stru�nog usavršavanja 
� ispis pro�itane literature 
� ispis popisa suradnika. 



 

 8. Modul ''sustav'' 
 
8.1. Uvod u modul ''Sustav'' 
 
Modul ''sustav'' zadužen je za odre�ivanje i podešavanje rada cijelog programa. 
Sam modul podijeljen je na nekoliko podsustava, grupiranih prema namjeni. 
Unutar modula imamo sljede�e podskupine: 

� organizacija škole 
� ostali podaci 
� korisnici programa 
� arhiviranje baze podataka 
� unos vanjskih podataka 
� promicanje podataka. 

 

 
Slika 27. Meni sustava programa 

 
8.2. Organizacija škole 
 
U ovom dijelu programa korisnik može upisati osnovne podatke o obrazovnoj 
ustanovi u kojoj radi stru�ni suradnik. Ti podaci kasnije se koriste kod 
formiranja razli�itih dokumenata prilikom ispisa. Preporu�ujemo da se 
prilikom prvog pokretanja programa ispune traženi podaci. Prvi korak koji 
korisnik programa treba ispuniti su podaci o školskoj ustanovi. Upisani podaci 
o ustanovi bit �e vi�eni prilikom svih ispisa razli�itih dokumenata. Korisnik 
samo jednom mora ispuniti podatke o generalijama  školske ustanove i one se 
preslikavaju na svaku upisanu školsku godinu.  
Drugi dio odnosi se na školsku godinu. Prilikom prvog pokretanja program 
samostalno kreira školsku godinu koja je u tijeku, s obzirom na teku�i datum. 
Korisnik može samostalno dodavati i brisati školske godine. Brisanjem 
odabrane školske godine brišu se svi podaci iz dnevnika rada, sve evidencije za 
tu školsku godinu i u�enici koji su poha�ali školu u toj godini. Program svaki 
put provjerava stanje vezano uz popis školskih godina. Ukoliko za teku�i 
datum nema školske godine, program samostalno kreira novu školsku godinu.  



 

 8. Modul ''sustav'' 
 

 
Slika 28. Podaci o školskoj ustanovi 

 

 
Slika 29. Unos i pregled školskih godina 



 

 8. Modul ''sustav'' 
 
Razredni odjeli vezani su uz odre�enu školsku godinu. Korisnik prilikom 
unosa novog razrednog odjela mora odrediti na koju školsku godinu se taj unos 
odnosi. U�enici u modulu «pra�enje u�enika» mogu biti upisani samo u one 
razredne odjele koji pripadaju odabranoj školskoj godini. Zbog toga je prilikom 
prvog pokretanja programa potrebno unijeti nazive razrednih odjela i godinu 
školovanja kojoj pripadaju. Tek nakon toga možemo unositi podatke o 
u�enicima. 
 

 
Slika 30. Unos i pregled razrednih odjela 

 
8.3. Ostali podaci 
 
U ovom dijelu programa prikazuju se podaci o svim poštama u  Hrvatskoj te 
korisnik može definirati narodnost i državljanstvo koji se dodjeljuju u�eniku. 
Kod popisa pošta korisnik može brzo prona�i tražene podatke tako da u polje 
''pretraživanje'' upiše nekoliko prvih slova traženog pojma. 



 

 8. Modul ''sustav'' 
 
8.4. Korisnici programa 
 
Pod korisnicima programa smatramo sve korisnike kojima se dodjeljuje 
korisni�ko ime i pristupna lozinka. Prilikom prvog pokretanja programa u bazi 
nema niti jednog korisnika. Program nudi upis inicijalnih podataka korisnika. 
Nakon upisa traženih podataka, program kod pokretanja više ne traži novi upis, 
nego korisnik prilikom prijave upisuje svoje korisni�ko ime i lozinku. Ukoliko 
u školskoj ustanovi ima više stru�nih suradnika, njihovi podaci upisuju se u 
ovom dijelu programa. Nema ograni�enja u broju korisnika programa. 
Upisani naziv korisnika i njegova titula pojavljuju se kod svih ispisa. Svaki 
korisnik može imati uvid samo u unesene podatke dnevnika rada i raznih 
evidencija. Time je osigurana privatnost podataka na nivou pojedinog stru�nog 
suradnika. 
 

 
Slika 31. Upis korisnika programa 

 
8.5. Arhiviranje baze podataka 
 
Sigurnost unesenih podataka programa jedan je od najvažnijih elemenata 
svakog programa takve vrste. Program omogu�uje izradu sigurnosnih arhiva, i  



 

 8. Modul ''sustav'' 
 
to automatski svakih nekoliko dana ili samostalno prema želji korisnika.    
Ukoliko do�e do nepredvidivih situacija kao što je ošte�enje baze podataka, 
slu�ajno brisanje podataka i sl., izradom sigurnosnih arhiva korisnik može 
vratiti sve podatke. 
  

 
Slika 32. Arhiva podataka 

 
Na ekranu se prikazuju tri gumba. Prvi gumb namijenjen je izradi sigurnosne 
arhive podataka. Pritiskom na gumb program zapo�inje izrada arhive te na 
kraju izvještava korisnika o obavljenoj aktivnosti. Svakoj arhivi dodana je 
oznaka datuma, tako da korisnik kasnije sa sigurnoš�u može odrediti datum 
njene izrade ukoliko želi vratiti ošte�ene ili obrisane podatke. Program ima 
mogu�nost automatske izrade arhive podataka. Ona se izra�uje kada korisnik 
pokrene program, i to svakih nekoliko dana. Period ponavljanja izrade arhive 
ovisi o upisanom broju dana. Korisnik može promijeniti taj period ili  u 
potpunosti isklju�iti automatsko arhiviranje. 
Drugi gumb služi za unos arhive u program, što se naj�eš�e koristi kada je 
došlo do ošte�enja podataka unutar baze. Korisnik odabire izra�ene arhive koje 
se nalaze u mapi ''arhiva''. Pritiskom na gumb ''potvrdi'' program briše staru  



 

 8. Modul ''sustav'' 
 
bazu podataka i zamjenjuje je s podacima iz arhive. Postupak je mogu�e 
ponoviti neograni�en broj puta. 
Tre�i gumb prikazuje popis svih izra�enih arhiva. Popis je kronološki poredan, 
tako da korisnik može lakše odrediti datum njihove izrade. 

Napomena: Savjetujemo da korisnik izra�enu arhivu povremeno zapisuje na 
CD/DVD medij kako bi u slu�aju kvara ra�unala i tvrdog diska mogao ponovo 
instalirati program i unosom arhive s CD/DVD medija vratiti sve podatke koji su bili u 
bazi tog dana kada je izra�ena arhiva. 
 
8.6. Unos vanjskih podataka 
 
Veoma �esto korisnici imaju potrebu unijeti podatke koji su u informati�kom 
obliku u ra�unalu. Ovaj dio programa namijenjen je unosu podataka o 
u�enicima. Podaci u�enika unose se pomo�u csv datoteke na kojoj su podaci o 
u�enicima zapisani tako da svaki red u datoteci predstavlja podatke o jednom 
u�eniku. Podaci u�enika odijeljeni su  '' ; ''. 
 

 
Slika 33. Primjer datoteke s podacima u�enika 

 
Korisnik pokre�e �arobnjaka koji ga vodi u postupku unosa podataka. Na 
po�etku korisnik odabere datoteku s podacima. Nakon toga, program pro�ita 
podatke o prvom u�eniku iz te datoteke. Korisnik mora odrediti koje podatke 
želi unijeti u bazu podataka te gdje �e u njoj biti upisani. 



 

 8. Modul ''sustav'' 
 

 
Slika 34. Odre�ivanje podataka o u�eniku 

 
Kada korisnik odredi pripadnost podataka, �arobnjak prikaže sve podatke o 
u�enicima. U ovom koraku korisnik može izmijeniti  podatke o spolu i 
razrednom odjelu ukoliko su neki podaci neto�ni ili nisu navedeni. Nakon toga, 
program provjerava jesu li svi podaci odre�eni i ima li svaki u�enik  upisano 
ime, prezime, spol i razredni odjel. 
 

 
Slika 35. Primjer datoteke s podacima u�enika 



 

 8. Modul ''sustav'' 
 
Ukoliko je sve u redu, pojavljuje se poruka o tome. 
 

 
Slika 36. Potvrda o ispravnosti podataka 

 
U posljednjem koraku korisnik pritiskom na gumb ''upis'' i program zapo�inje 
upisom ulaznih podataka u bazu. 

 

 
Slika 37. Potvrda za unos podataka 



 

 8. Modul ''sustav'' 
 

8.7. Promicanje podataka 
 
Promicanje podataka služi kako bi korisnik na kraju svake školske godine i 
po�etkom nove prebacio sve podatke o u�enicima, nastavnicima i razrednim 
odjelima iz prijašnje u teku�u školsku godinu. Time se korisnika osloba�a 
nepotrebnog unosa podataka o u�enicima svake godine te se osigurava njihovo 
pra�enje kroz cijeli period školovanja. Promicanje zapo�inje pritiskom na 
gumb ''promicanje podataka''. Na ekranu se pojavljuje �arobnjak koji vodi 
korisnika korak po korak u tom postupku. Prvo korisnik mora odrediti razredne 
odjele koji završavanju školovanje jer se njihovi podaci (podaci u�enika) 
ne�e upisivati u novu školsku godinu pošto su završili sa školovanjem. 
Nakon toga, pritiskom na gumb ''naprijed'' korisnik mora pojedina�no za svaki 
razredni odjel odrediti u koji novi razredni odjel se u�enici promi�u za sljede�u 
školsku godinu.  
 

 
Slika 38. Promicanje u�enika 



 

 8. Modul ''sustav'' 
 
Program korisniku predlaže razredne odjele koji slijede s obzirom na godinu 
školovanja promicanog razrednog odjela. Kada se za sve razredne odjele 
odrede novi razredni odjeli, korisnik pritiskom na gumb ''završi'' izvrši završnu 
potvrdu i program upisuje podatke o u�enicima  i razrednim odjelima kojima 
pripadaju u novoj školskoj godini.  
 

 
Slika 39. Završetak promicanja u�enika 

 
Promicanje se može izvršiti samo jednom za odabranu školsku godinu. 
Ukoliko smo tijekom postupka nešto pogriješili, pritiskom na gumb ''brisanje 
promaknutih podataka'' izvrši se brisanje svih podataka i vra�anje stanja prije 
promicanja. Tek nakon toga možemo ponoviti postupak promicanja u novu 
školsku godinu. Promicanje se vrši iz godine u godinu. Ukoliko nemamo 
definiranu novu školsku godinu, program nas obavještava o nepravilnosti i ne  



 

 9. Izlaz iz programa 
 
dopušta zapo�injanje postupka. U tom slu�aju korisnik prvo mora upisati novu 
školsku godinu u dijelu ''organizacija škole'' i tek nakon toga zapo�eti s 
promicanjem. 
 
9.1. Završetak rada 
 
Pritiskom na gumb ''kraj programa'' korisnik završava s korištenjem programa. 
Svi trenutni podaci ostat �e zapisani i dostupni za ponovno korištenje i prikaz. 


