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- 1. Instalacija programa

1.1. Uvod u instalaciju

Kupnjom programa korisnik u paketu dobiva sljedece:
¢ (D s programom
e prirucnik o koristenju programa
e zastitni USB kljuc

Instalacija programa zapo€inje automatski nakon umetanja CD-a u racunalo.
Na vasem ekranu pojavit ¢e se kratke upute vezane uz instalaciju. Pritiskom na
ikonu instalacije korisniku ¢e se prikazati instalacijski paket pod nazivom
"Instalacija.exe".

Program "Pedagog" - verzija 1.0

Radunalni program "Pedagog” hrvatski je program asmisljen kao informaticki sustay
za pracenje rada struénog suradnika u odgojno-obrazovnim ustanovama. Program je
priaritetno osmisljen radi osustavljenja i pradenja rada struénih suradnika u asnovnirn
i srednjim skolama, te omoguéuje brzo i sustavno vodenje poslova unutar Skolske
organizacije, ali i efikasnije planiranje rada te pregledno pracenje ostvarenih
rezultata. Program omoguduje i jednostavno pretrafivanje svih podatka potrebnih za
ito efikasnije obavljanje poslova,

Upute za instalaciju:

1. Pokreni instalaciju klikorm na ikonu na dnu ekrana.
2. Pokreni instalaciju Instalacija.exe

U slugaju problema ili pitanja vezanih uz program moZete kontalktirati:

info@pulsar-informatika.hr
pulsar@hi.htnet.hr

Zelimo Yam uspjeino koristenje naseq proizvoda,

Instalacija programa

Instalacija.exe

Fulsar d.o.o,

Slika 1. Instalacija programa

Dvostrukim klikom miSa na program zapocinje instalacija programa.
Tijekom instalacije korisnik moZe odrediti gdje ¢e se snimiti program unutar
racunala. Nakon zavrSene instalacije na racunalu ¢e se pojaviti
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1. Instalacija programa

ikona programa pod nazivom "Pedagog 1.0", na ekranu racunala i na
programskoj traci.

1.2. Pokretanje programa
Za pokretanje i upotrebu programa korisnik mora upotrebljavati zastitni kljuc.
Zastitni klju¢ korisnik u racunalo priklju¢uje prije pokretanja programa.

Slika 2. Zastitni kljuc

Nakon toga, dvostrukim klikom na ikonu programa zapocinje rad programa.
Ukoliko korisnik ne uklju¢i zastitni klju¢ u racunalo, program ¢e prikazati
upozoravajucu poruku i nece se pokrenuti.

Kod prvog pokretanja programa korisnik upisuje svoje korisnicko ime i ulaznu
lozinku. Kasnije, tijekom rada programa, korisnik moZe mijenjati sve upisane
podatke te dodavati nove korisnike programa.

Svaki korisnik ima zaStiCenu privatnost podataka te moZe €itati i mijenjati
samo svoje unesene podatke. Broj korisnika programa nije ogranicen.

i -.

.Prija\'a u program

Prijava korisnika
0% Koriznicka ime

ﬂ Ulazna lozinka

[  Potwd | [ X odustani |

Slika 3. Prijava korisnika u program



2. Modul "'dnevnik rada''

2.1. Uvod u koriStenje '""dnevnika rada''

Modul "dnevnik rada" omogucuje brz i jednostavan unos i pracenje realiziranih
dnevnih aktivnosti. Korisnik odabirom datuma na kalendaru odreduje Zeljeni
datum dnevnika rada. Odabirom datuma korisniku se u tabeli automatski

prikazuju sve unesene aktivnosti.
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Slika 4. Dnevnik rada

Pritiskom na gumb "dodaj" korisnik unosi podatke nove aktivnosti. Prilikom
unosa korisnik mora navesti vrstu aktivnosti te ima moguénost odabira subjekta
na koji se odnosi prije odabrana aktivnost.

Detaljnim opisom aktivnosti i postignutog zaklju¢ka - dogovora, korisnik
detaljnije specificira odabranu aktivnost. Pritiskom na gumb "potvrdi" izvrSit ¢e
se zapis aktivnosti u dnevnik rada.

Sve unesene aktivnosti u «dnevniku rada» moguce je mijenjati tako da se u
tabeli dnevnika rada odabere aktivnost i pritisne gumb "uredi". Pojavit Ce se
prije uneseni podaci koje korisnik moZe mijenjati. Pritiskom na gumb "potvrdi"
izmijenjeni podaci bit ¢e memorirani i prikazani u tabeli.



2. Modul "'dnevnik rada''

Svi uneseni podaci u «dnevniku rada» mogu biti i obrisani tako da oznacimo
aktivnost koju Zelimo obrisati i pritiskom na gumb "brisi" obriSemo aktivnost iz
baze podataka i iz tabele.

Korisnik takoder unaprijed moZe zapisivati aktivnosti kao podsjetnik svojih
planiranih aktivnosti.

2.2. Priprema

U «dnevniku» program predvida i izradu pripreme koja se moZe priloZiti za
obavljenu aktivnost struénog suradnika. Priprema se ureduje tako da korisnik
odabere aktivnost u «dnevniku rada» te se pritiskom na gumb "priprem" prikaze
obrazac slobodnog upisa teksta. Korisnik u taj obrazac moZe upisivati tekst
neogranicene veli¢ine i urediti ga prema vlastitim potrebama. Izradenu
pripremu moguce je ispisati. Svakoj unesenoj aktivnosti moguce je dodijeliti
pripremu.  Brisanjem sadrZaja dnevnika briSe se i1  priprema.

aulad S
dsy/  struini suradnik - pedagog : Brumec Jasna, dipl.soc.ed. Hadnevak 14022005
Veljaa 2005
N Nadnevak dnevnika; 12.02.2008 B 1=pis
Dnevnik rada
£, Uredivanje pripreme ]
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Slika 5. Uredivanje pripreme planirane aktivnosti



2. Modul "'dnevnik rada''

2.3. Pretrazivanje podataka

Zbog velike koli¢ine podataka koji se unose tijekom Skolske godine, vrlo Cesto
struéni suradnik i korisnik programa ima potrebu brzog i kvalitetnog
pronalaZenja razli¢itih podataka. Kada podaci nisu sustavno unoSeni i nisu u
digitalnom informatickom obliku, korisnik mora utroSiti veliku koli¢inu
vremena za pretraZivanje starih podataka, $to je nekad zamoran i sloZen posao
ako se radi o dugom periodu pracenja aktivnosti odredenih subjekata. Program
ima ugraden mehanizam brzog pretrazivanja cijelog «dnevnika rada» stru¢nog
suradnika. Korisnik upisuje traZeni pojam, naziv subjekta, ime ili prezime
ucenika, nastavnika i sl. Pritiskom na gumb "trazi" program veoma brzo
pretraZzi gdje se u bazi nalazi upisani pojam te, ukoliko ga pronade, prikaze
rezultate u obliku tabele s oznaenim datumom i kratkim opisom aktivnosti.
Korisnik moZe odabrati neki od prikazanih sadrzaja tabele i pritiskom na gumb
"dnevnik" prikazu mu se sve aktivnosti koje su se zbile tog datuma kada je
zabiljeZena traZena aktivnost. Korisnik, naravno, moZe naknadno mijenjati
sadrzaj «dnevnika».

Ukoliko je popis pronadenih podataka velik, korisnik moZe filtrirati
pretraZivanje pomocu odabrane Skolske godine i time se prikazuju aktivnosti
traZenog pojma samo za to razdoblje.

£, Pedagog - verzija 1.0

™y
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Dnevnik rada| Pretrazivanje

O Prema adabran 3kolskag godini
Upigi trageni pojam: | Ut [[& Priksi podatke

Red. || Madnewak SUBJEKTI PODRUCUE RADA AKTIVNOSTI § TEME / SADRZ 4 SURADN.A /DOGOYOR | ZAKLILCAK
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Dragicevic Franio Pracenje dolaska uterika 1 55 tazrednog odiela - nesporazum u

fscitavanju rasporeda

2. | 13.05.2007 astavnik | uitel realzratitjskom Sholske godine
Hove

Tema predavania : Zdravie | 2drav nacin sivota

3| 19.09.2007 astaynik f udtel Plarir
ok Zelko - 1 E1

usavrEavarie

= 4| 19.09.2007 astavnik f udtel Detalino razradi tiskom iduteg tedna
Benzk.

5. | 16.09,2007 Hastavnik | udiel Flairanie i programiranic
fundale Zarko - 3E1 [afiniranie papisa predmeta kal dne prakisni dio naukavana
Krag prorarna v

Slika 6. PretraZivanje baze podataka



3. Modul ''planiranje i programiranje''

3.1. Uvod u planiranje i programiranje

Ovim modulom korisnik ima moguénost izrade godiSnjeg programa prema
osnovnim postavkama kurikularnog programiranja.

Takoder, korisnik moZe pregledno voditi i pratiti mjesecne planove i programe
te obavljati efikasnu valorizaciju dnevnih, mjesecnih i godisSnjih aktivnosti
kroz kvalitativnu i kvantitativnu analizu vodenih evidencija.

2] Pedagog - verzija 1.0
struéni suradnik - pedagog : Brumec Jasna, dipl.soc.ped. Nadnevak: 25,01, 2008
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Slika 7. Planiranje i programiranje
3.2. Dodavanje novih i uredivanje postojeéih planova i programa

Pritiskom na gumb "novi program" korisnik dodaje i imenuje novi plan i
program. Pritom upisuje naziv plana i programa te Skolsku godinu kojoj ¢e isti
pripadati. Ukoliko korisnik Zeli uredivati ve¢ prije definiran plan i program,
mora pritisnuti gumb "postojeci programi". Tim izborom korisnik dobiva uvid
u sve svoje planove i programe koji se trenutno nalaze u bazi podataka.

Napomena: prijavljeni korisnik moZe pristupati i uredivati samo svoje, a ne planove i
programe nekog drugog korisnika programa.
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3. Modul "'planiranje i programiranje''

Pritiskom na spomenuti gumb na ekranu se prikaZe popis svih planova i
programa te Skolska godina kojoj pripadaju. Korisnik ima nekoliko
mogucnosti: dodavanje novog plana i programa, uredivanje postojeceg,
brisanje odabranog plana i programa te kopiranje postoje¢eg programa pod
drugim nazivom.

Napomena: ova mogucnost predvidena je ukoliko korisnik mora neznatno izmijeniti
postojedi plan i program.

Odabir plana i programa rada gl

Popis godiznjih planova i programa rada

[ Bpodsy | [ BFured | [ Mo | Snimi kao_|

| Recbr. | Naziv godignjeg plara i programa Skgodina |
1. godisnii program pedagaga-2007. /08, 2007, | 2008, |
. Probni pragram 2008, {2009, |

[ Voo ] [ Xrprewn |

Slika 8. Uredivanje postojec¢ih planova i programa

3.3. Uredivanje podrucja rada stru¢nog suradnika

Pocetak svakog planiranja i programiranja je odredivanje podru¢ja rada
struénog suradnika. Korisnik moZe odabrati neka od ponudenih podruéja rada
ili sam stvoriti novo podrucje koje je od vaznosti za njegov rad. Odredivanje
podrucja u planu i programu vrsi se tako da se odabere podrucje s popisa i
pritiskom na gumb ">" potvrduje se



3. Modul "'planiranje i programiranje''

odabir. Ukoliko korisnik ne Zeli neko od odabranih podrucja, moZe ga obrisati
iz «plana i programa» tako da oznaci podrucje s desne strane u popisu i pritisne
gumb "<", Eime se ono brise.

Napomena: program ne dopusta odabir viSe puta istog podrucja rada u isti plan i
program.

8 - Jo[x]]

Struéni suradnik - pedagog : Brumec Jasna, dipl.soc.ped. Nadnevak: 5.01.2008
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Slika 9. Uredivanje podrucja rada

3.4. Uredivanje sadrzaja plana i programa prema odabranim
podrucjima rada

Nakon §to se odrede podrucja rada, korisnik moZe dodavati sadrzaje svog rada
za odredeno podrucje. Korisnik odabere jedno od podrucja i pritiskom na gumb
"dodaj" otvara mu se prozor za unos podataka sadrZaja.

Prilikom unosa sadrzaja potrebno je odrediti i vrijeme ostvarivanja sadrZaja, §to
je bitno za kasnije prac¢enje mjesenog plana i programa te njegovu realizaciju.
Uneseni sadrzaji mogu se naknadno uredivati i brisati.

Napomena: predlazemo da upiSete oznaku rednog broja sadrzaja jednaku kao i redni
broj odabranog podrucja rada (npr. podrucje 1, sadrzaj 1.1., 1.2.isl.)



3. Modul "'planiranje i programiranje''

Upis sadrzaja rada u godisnji plan i programa

Opis podrudia rada

PLAMIRAMNIE T OSTYARIVANIE ODGOINCG-OERAZOVMOG RADS

Oznaka red.br.; m

Planirano sati: 1

Analiza ostvarenja proslogodisnjih planova i programa

SADRLAL rada

Zadaci: Ubyrditi ostvarenu razinu postignuéa

Obliciimetode | |Prikuplianie i izrada izviefida,analiza strukture, sadrZaja i
rada WrEMENa

Ravnatelj, voditelji strufnib kolegija, razrednici,
Suradnici

Yrijeme Kolowvaz, Rujan
oskvarivanja

Ofekivana razina | |[Meuspiesno w
pastignuca

[ " Potyrdi ] [ X odustani ]

Slika 10. Unos sadrZaja rada
3.5. Pregled i uredivanje mjese¢nog plana i programa
Pra¢enje mjesecnog plana vrsi se tako da na ekranu odaberemo mjesec u

godini za koji Zelimo podatke tekuceg plana i programa. U tabeli ¢e se
prikazati svi sadrZaji s pripadaju¢im podacima za koje smo



3. Modul ''planiranje i programiranje''

odredili da ¢e se ostvariti u tom mjesecu. Prikazane podatke moZemo urediti
tako da pritisnemo gumb "uredi" i upiSemo planirane sate 1 ocekivanu razinu
postignu¢a. Takoder moZemo dodati i neki novi sadrZaj aktivnosti koji nismo
isplanirali u «planu i programu», ¢ime Sirimo postojeci plan i program.

2] Pedagog - verzija 1.0

Struéni suradnik - pedagog : Brumec Jasna, dipl.soc.ped.

Hadnevalc 28.01.2008

[7

Y

Planiranje i programiranje

=m Fopis atvorenih planova | pragrama
g Hovi program (Y7 | Postojedi programi

godiZnji program pedagoga-2007 J08.

v B Ispis
Drievnik raca ——
Podrutie rads | Sadrza) |ieseeni plan i pmgvaﬂ Samopradene | vrednovarge
Mjesstni plan i program MIESEC: | Kolovor + | Ukupano planirana sat(;[lﬂ; [ Dyoodsi | [ Fued | [ @eE |
Rb PODRUC.E RADA, / SADRZAJ Planirano
Planirane i
programiranie st
- 1.1 |Analea ostvarenja prodlogodinih planova i programa rada 120
= - - P ——
T Pomoé nastavricima U godinjem programivargu | prikuplianis operativiih programa rada nastavrika &0
13 [kvalitetno ukljufivanie novadosih udeniks, ufenika Roma, povratrika iz inazemstva i utenika koj su promijeni 2animanje 120
g
Merstevnici S usieli

Evidenciia

StruEne
usavtsavanie

Krei programa

Slika 11. Pregled mjesecnog plana i programa

3.6. Pregled i pracenje realizacije mjese¢nog plana i programa

Ovaj

modul takoder omogucuje pracenje realizacije mjeseCnog plana i

programa. Odabirom Zeljenog mjeseca u godini korisnik moZe dobiti pregled
planiranih aktivnosti i sadrZaja. Pritiskom na gumb "uredi" korisnik moZe
upisati realizirane sate te ostvarenu razinu postignuca.



@
b 3. Modul ''planiranje i programiranje''

3.7. Ispis podataka

Korisnik ima moguénost ispisa svih podataka koji su uneseni tijekom
koriStenja ovog modula. Pritiskom na gumb "ispis" pojavljuje se izbor ispisa te
korisnik ima sljede¢e moguénosti:

= ispis cijelog godiS$njeg plana i programa

=  ispis mjesecnog plana i programa

=  ispis samopracenja i vrednovanja plana i programa.

Ispis planiranje i programiranje @

Ddabir nadina ispisa

(#) Ispis godignjeq plana i programa rada strucnog suradniks

(") Ispis mjesecnog plana i programa rada strugnog suradnika

(") Ispis samopradenja i vrednovanja plana i pragrama strufnog suradnika

[ v Pobwdi | [ X odustani

Slika 12. Ispis podataka




4. Modul ''praéenje ucenika'

4.1. Uvod u modul "pracenje ucenika'

Modul omogucuje kvalitetnu i lako dostupnu bazu podataka o svim ucenicima
te sustavno pracenje rada stru¢nog suradnika s ucenikom i svim subjektima
koje ukljucujemo u njegov tretman. Korisnik moZe koristiti lako dostupnu 1
preglednu mapu razgovora s u€enicima te imati uvid u sve podatke o izre¢enim
mjerama poticanja i sprefavanja, ostvarenim odgojno-obrazovnim rezultatima
i sl. Za pojedinog ucenika korisnik moZe upisivati svoju procjenu tretmana,
napredovanjai postignute rezultate.

4.2. Podaci o uéeniku

U ovom dijelu modula korisnik ima uvid u sve vaznije podatke o uceniku te ih
moZe uredivati prema potrebi. Jednom unesenom uceniku moZe se pratiti
promicanje podataka tijekom cijelog njegovog Skolovanja, iz jedne Skolske
godine u drugu.

£ Pedagog - verzija 1.0 EEX)

- . . . =N
isg/ strugni suradnik - pedagog : Brumec Jasna, dipl.soc.ped. Nadnevak: 1402 2008
Popis utenika Pracenje utenika - e

Skolska godina: | 2007 | 2008, v = . - - - P
Fogin ! Podaci o ueniku | Praenje uenika| Postupei | miere | Uspjeh u 3kali| Procjena stanja ugenika | Zakliugak

Spoli O Zenski OMEK () Oba

Prezime: |Ucenik A Podaci o obitelji
Izbor prikaza udenika:
© 5 uerici i | I Prezime e oca
Plrirarie O Prema razredu Spol: @ musk O serski
programiranje O Prema razrednam el

K rodenja Zanimarje:
(dd.mm.ggoo) i MBG: [12.04.1568

Narodnost: |Hrvet. he Prezivie | e majke:
Ugerici  rocfteli "
] [ Drzavianstyo: |Republike Hrvatske v
Zanimarie:
N g Omeka T =

razrednog sdiels:
Razred: 1. razred

o ——
Adresa Prezime i ime brace | sestara:

Eerik e £,1 A

89 Uenik C Ime C,1 A Ulica i broj: |lvana pl. Zajca 100

0. Ucenik D Ime D, 1 A

91, | UBenkF ImeF, 1A 4] Grad /missto

2. | UferikG Ime G, 1A e 5

93, Ucenik H Ime H,1 A broj pate:

94, | USenkl ImeL1A 7 Teleton:

o=, i

. & wobtel

o7,

Gol @ E-mail

. itk

10, =

o Uienic ...|

102 5

103, | Ufenik S Ime 5,1 4

104, | Ugenik> Ime 5,1 A

5

fraj programa o Ad

Slika 13. Prikaz podataka odabranog u¢enika



4. Modul "praéenje ucenika'

Upis novog ucenika vr§i se pritiskom na gumb "dodavanje". Program otvara
novi prozor s poljima za upis podataka ucenika.

Podaci o uéeniku

Prezime: ||

Irries; | |

Spol:  (Cimuski () Zenski

Madnevak rodenja

idd.mrn.gaga) ili MEG: |:|
-Q}Razredni odjel: | - Vl W Uredi

Usmijerenje: | |

Adresa

Ulica: | |

%] Miesto [ arad: | |

= Pota: |- v|
i Telefon: | |
th mobiter | |
(@ E-mail: | |
[ o Potyrdi ] [ X Odustani ]

Slika 14. Dodavanje novog uc¢enika
4.3. Pracenje ucenika

Pra¢enjem ucenika i njegovih aktivnosti stru¢ni suradnik dobiva potpuniji uvid
u razvoj ucenika. Korisnik modula moZe sustavno pratiti u€enika unoseci
podatke o periodu njegovog pracenja, individualnim razgovorima te
razgovorima s roditeljima.

Pri tome stru¢ni suradnik moZe biljeZiti prijedlog mjera i postupaka koji su
izre€eni uCeniku, popracen evidencijom o raznoj dokumentaciji u¢enika.



4. Modul ''praéenje ucenika'

5,‘.] Struéni suradnik - pedagog : Brumec Jasna, dipl.soc.ped. Nadhevak: 14.02 2008
Popis ugenika Pracenje uenika = e
ey || R Podaci o ueniku| Pratenje ufanika | postupci i mjere | Uspjeh u Skoli | Procjena stanja uenika| Zakljuzak
Seuli Cidenski Mk (21002 perind praena uteriva
Izbar prkaza utenika: S oo B W uoa B Mo )
@ Sui uderici
e - — Redbr || Nadnevak | Razred |[ Razredni odiei
programiranie ) Prema razrednom odjelu 1| 29012008 | L rawed [1a
Pretrazivanje:
Razlog zbog kojea je ufenik upuden strudnom suradniky | [ Dedai | [ 0 Uredi | [ @ Brie | [ A Rezgovor |
[ Gioods ) I EEN Rectbr. || Nadnevak || vrieme RAZILOG | Dogovor / zakjudak |
astavnici uetel | [ I 1. | Z3.002008 | 10sati  Raegovor o motivach utenika, Suradnia
87. | Ufenik A Ime &1 4 &
85. | UfonkB Ime 8,1 A
89, | UfenkC ImeC,1A
90. | UenkD IneD,1A
91. | UEenkF ImeF,LA
92, | UfenkG ImeG,1A
93, | UenkH ImeH,1A
94, | UenkI Ime 1A
95, | Uenk] Ime 1,14
9. | UEenkK Ime kLA
97. | Ufenikl ImeL 1A
55 Wk Inet & e st sk st (Bom ) [(Fues ) (W05 ] (Brower)
99, | UfenkH Imef,1A
100, | UEenkO Ime 0,1 4 Fedbr. || Nadnevak || Vrjeme Sadrig | Dogovor / zakdusak |
101. | UZenikP Ime P, LA i 08.01,2008 | 12 sati Sadrial-... Dogovar ...
102. | Uenk R ImeR,1 A
105, | Uenik5 Ime 5,L A
104, | Uenk5 Ime 5,1 A
105, | Uenk 2 Ime 2,1 A 2
irs) programa J‘

Slika 15. Prikaz podataka prac¢enja ucenika
4.4. Uspjeh u skoli
Tabela prikazuje uspjeh ucenika, kronoloSki, prema Skolskoj godini. Osim

Skolske godine, u tabeli su prikazani op¢i uspjeh ucenika, razredni odjel,
razrednik te napomena vezana za $kolsku godinu.



4. Modul ''praéenje ucenika'

4.5. Pracenje stanja ucenika

Korisnik moZe unositi podatke vezane za sustavno pracenje rada struénog
suradnika s u¢enikom i svim subjektima koje uklju¢ujemo u njegov tretman.
Podaci prate socio-ekonomski status obitelji ucenika, odgojni utjecaj obitelji
ucenika te sposobnosti, smetnje u razvoju i ponaSanju ucenika. Takoder je
moguce zapisati 1 konac¢an zakljuc¢ak koji donese stru¢ni suradnik koji prati
ucenika u njegovom razvoju.

£, Pedagog - verzija 1.0

&y Struéni suradnik - pedagog : Brumec Jasna, dipl.soc.ped. Nadhevak: 14.02.2008

Popis uéenika Pracenje utenika = s

K

Skolska godina: | 2007, |, 2008, v

Drevnik rads Podaci o ugeniku | Pracenje ugenika Postupei i mjere | Uspjeh u 2koli| Prociena stanja ugenika | ZakljuZak
Spol: OZenski Ok () Oba Prijedog postupska | miera riefavania [ Goodsi |[ BFuwed |[ Wens |
Ieb kaza ufenika: =
@) L | redbr. || nadnevak || \rsta, sactfa) Il \riete ostvarivanja ]
© Tk | 25.01.2008 | Gpomena razrednika | Period od 2 miesera |
Flarirane O Prema razred
programitanjs O Prema razrednom edjel

|

Ugenici /roditeli

Pretragivanie:

— |

Nastavnici / utiteli Ml
74

§7. | Ugenik A Ime &1 A
83, | UcenikB ImeB,1A
§9. | UdenikC ImeC,1 A

~

90, | UfenikD Ime 0,1 A
91, | UlenikF ImeF,14
52. | Ulenik G ImeG,1 A
93, | UtenikH ImeH,1 A
54, | Ufenik1 Ime 14

95, | Ufenik 1 Ime 3,1 A

96, | UfenikK ImeK,14
97. | UgenikL Ime L1A

98, | UtenkM Ime M,1A
99. | Udenik M Ime N1 A
100, | Uferik O Ime 0,14
101, | UferikP ImeP,1 4
102. | UferikR ImeR,1 A
103, | Ufeniks Ime 5,14
104, | Uferik 3 Ime 5,14
105. | UferikZ Ime 7,14

Podaci i dokumentaciia dobivena od drugih

Dokumentaciia popratna o uceniku ...

Kraj programa

Slika 16. Prikaz procjene stanja odabranog ucenika
4.6. Ispis podataka

Korisniku je ponuden ispis svih podataka ucenika razraden prema vrsti
podataka:

=  ispis praznog obrasca popisa ucenika (za potrebe evidencije i sl.)

= ispis osnovnih mati¢nih podataka ucenika s popisa na ekranu programa



4. Modul "praéenje ucenika'

=  ispis mati¢nih podataka trenutno odabranog ucenika

= ispis podataka o prac¢enju ucenika

= ispis podataka o procjeni stanja ucenika

=  ispis sadrZaja razgovora s u¢enikom.
Korisnik odabire jedan od ponudenih ispisa i pritiskom na gumb "potvrdi"
prikaZu se traZeni podaci koje prije ispisa moZe vidjeti u obliku pdf zapisa.
Tako prikazane podatke korisnik moZe ispisati prema svojoj Zelji.

Ispis ucenik [‘5_<|

Odabir nacina ispisa

() I=spis praznog obrasca popisa uceniks

() Ispis maticnih padataka ufenika s papisa

() Ispis maticnih podataka trenutno odabranog ufenika

() Ispis padataka pracenja ufenika

() Ispis podataka prociene stanja ufenika

() Ispis sadraja razgovora s trenutno odabranim ufenikom

{:!' lzpiz sadriaja razgovora s roditeliem

| Potwrdi | [ X oOdustari

Slika 17. Ispis podataka o uc¢eniku



5. Modul ''praéenje nastavnika''

5.1. Uvod u modul ''pracenje nastavnika'

U ovom modulu struéni suradnik ima mogucénost izrade baze podataka o
nastavnicima, njihovim generalijama i usavrSavanju te pracenje evidencije
suradnje nastavnika sa stru€nim suradnikom. Stru¢nom suradniku pruZena je
mogucnost sustavnog pracenja suradnje i usavrSavanja svakog nastavnika
prema odabranoj $kolskoj godini.

5.2. Podaci o nastavniku

Dio je to modula koji struénom suradniku omogucuje zapisivanje osnovnih
generalija svakog nastavnika/ucitelja. Osim uobiajenih podataka o
nastavniku/ucitelju, stru¢ni suradnik moZze biljeZiti njemu znacajne informacije
o doticnom nastavniku/ucitelju. Ukoliko postoji informacija o e-mail adresi,
modul takoder pruza mogucnost slanja elektronicke poste.

£ Pedagog - verzija 1.0

- 8
loy/ Struéni suradnik - pedagog : Brumec Jasna, dipl.soc.ped. Nacine ek 14.02.2008

Popis ika / uéitelia  Pracenje ika / uéitelia -

Seolska godina: 2007, 12008, v

- Podaci o nastavniku / uditeliu | Evidenciia usavefavania| Suradnja
Spol: O Zens Omizh () oba
Izbor priaza nastavnik: Prezimes [LUtel - B
O Prema aktivima () Sl nastavrid
St aiv

Ine: [Ine B

Spol: Omutki -+ (@) zenski
Madnevak radenia
(dd.mm.gog0) i MBG: [01.12.1354

4 Thua: | dptilctcker v
St aiv: v =

Hastavni predmeti: Lkowni sdgoj

Adresa

Eluicaibrog [DicaA

] Grad frjesto: [Miesto B

5 Nazi ro pote: [ 10000 ZacRes v
5 Tetetan; (090 325 246
b wonter 098 7 1236 58 99

@ Emot. [ rstenai@dk-com

] Bl
A -
= Ble3ka o nastamit ..

Kraj programa

Slika 18. Prikaz podataka odabranog nastavnika
5.3. Evidencija stru¢nog usavrsavanja

S obzirom na cjeloZivotno obrazovanje nastavnika/uditelja, struc¢ni suradnik
ima mogucnost pra¢enja evidencije o nastavnikovom/uditeljevom



el

5. Modul ''pradenje nastavnika'

usavrSavanju, tj. prisustvovanju razli¢itim struénim skupovima. Pri tome mu je
pruZena mogucénost prikaza podataka prema Skolskoj godini u kojoj se
nastavnik usavr§avao. Stru€ni suradnik svakoj evidenciji moZe pridruZiti i
prijavu za stru¢ni skup na kojem sudjeluje odabrani nastavnik/ucitelj. Izradenu
prijavu moguce je ispisati ili direktno, putem e-maila, poslati na odgovarajucu
adresu.

5.4. Suradnja s nastavnikom

Tijekom rada strucni suradnik razli¢itim oblicima i nacinima suraduje s
nastavnicima/uciteljima. Radi lakSeg i sustavnijeg pracenja suradnje, ovaj
modul prikazuje sve aktivnosti i suradnju tijekom $kolske godine. Evidencija
suradnje s nastavnikom prikazana je kronoloski prema odabranoj Skolskoj
godini. Stru¢ni suradnik moZe dodavati nove oblike suradnje te uredivati
postojece.

Podaci o nastavniku [ ucitelju

Prezime: |
Ime:
Spal:  (Camuski () Fenski
Madnewvak rodenja
{dd.rmm.gagg} il MEG:
& Tiala: | - v
Strucni akbiv: | - hd
Adresa
H Uica:
%] Miesto [ grad:
= Posta: |- hd
£ Telefon:
e moniter
(& E-mail:
[ " Pobvrdi ] [ X Odustani ]

Slika 19. Upis suradnje s nastavnikom/uciteljem



~
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5. Modul ''praéenje nastavnika''

5.5. Ispis podataka

Ranije spomenute mogucénosti koje pruza taj modul moguce je dokumentirati
putem razli¢itih ispisa:

= ispis mati¢nih podataka svih nastavnika/ucitelja s prikazanog popisa

= ispis mati¢nih podataka trenutno odabranog nastavnika/ucitelja

= ispis podataka evidencije stru¢nog usavrSavanja

= ispis podataka suradnje s nastavnikom/uciteljem.

Korisnik moZe odabrati jedan od ponudenih ispisa i pritiskom na gumb
"potvrdi" prikaZu se traZeni podaci koje korisnik prije ispisa moZe vidjeti u
obliku pdf zapisa. Tako prikazane podatke korisnik moZe ispisati prema svojoj
Zelji.

Ispis nastavnik / ucitelj

Cidabir nadina ispisa

i+ Ispis maticnih podataka nastavnika | uditelia 5 popiss

() Ispis mati¢nih podataka trenutne odabranog nastavnika f uitelia
() Ispis podataka evidencije strufnog usawvrsavanja

() Ispis podataka suradnje s nastavnikom | uditelizm

[ o Potyrdi | | X oOdustari

Slika 20. Ispis podataka odabranog nastavnika



6. Modul "evidencija aktivnosti''

Ovaj modul omogucuje preglednu i sustavnu evidenciju svih poduzetih
aktivnosti - prema odabranom sadrZaju i subjektu prema kojem je aktivnost
realizirana

6.1. Evidentiranje svih aktivnosti

Stru¢nom suradniku pruZena je mogucnost upisivanja i pregled aktivnosti koje
je strucni suradnik izvrS§io s razli¢itim subjektima. Gornji dio modula prikazuje
popis aktivnosti koje su zabiljeZene u bazi podataka. Odabirom jedne od
aktivnosti u tabeli se prikazuju sve evidentirane aktivnosti kronoloski poredane
prema Skolskoj godini. Izborom subjekta korisnik na neki nacin filtrira prikaz
odabrane aktivnosti, a odabirom Skolske godine modul prikazuje svu
evidenciju aktivnosti samo za prije odabranu Skolsku godinu.

£, Pedagog - verzija 1.0 EEX

g!/ Struéni suradnik - pedagog : Brumec Jasna, dipl.soc.ped. Nachevak: 14.02 2008
EVIDENCIJA

k,\\f// Izbor evidencie: Vrste evidencije: | Evidenciia usavrsavania u skol v

” Pr clabr Sholske glini | 2007.12008.
© R e Izbor subjekta: | Strugini suradnik v
Erzsiiais O Svi dnevnicirada
& [ Boods | [ Fued | [ Wew | [ S |
&

[ Re. [r— Susekt Tema Predavat Bilegka
T | 10.02.2008. [Subjekt Tema ... Predavat ... Biledka

Planirarje i
programivanje

L4

Uterict frositel

07.02.2008, [5ubjekt B Tema b Predavat & ’Ehe;ka

|

Mastavrici £ ugtsli

Evidencia

usaurgavarje

€3
(]
=

“‘4

Sustax

Hraj programa

Slika 21. Upis evidencije

Ukoliko odaberemo opciju "svi dnevnici", u tabeli ¢e biti prikazani svi podaci
koje smo ikada upisali za odabranu aktivnost i subjekt. Prikazane podatke



6. Modul "evidencija aktivnosti''

moZemo naknadno uredivati i brisati. Svaka promjena evidentira se i u
«dnevniku rada». Kada upiSemo odredenu aktivnost u «dnevniku rada», u
ovom modulu upisani podaci bit ¢e prikazani. Korisnik moZe upisati i ostale
detalje 1 aktivnosti te je time detaljnije opisati.

Ukoliko korisnik ima potrebu za nekom od aktivnosti koja se ne nalazi u
popisu, moZe je dodati pritiskom na gumb "uredi". Pri tome se prikaze tabela s
popisom svih trenutno unesenih aktivnosti. Pritiskom na gumb "dodaj"
korisnik upisuje naziv nove aktivnosti.

Uredivanje popisa razli€itih aktivnosti

Popis akkivniosti:
[ Cipodsi ][ [F ured | I Brisi |
Fed br. | Maziv aktivhosti || Zadano sustavam |
1. Neposredni rad Da
2. Organizacija rada Skole Da
<A Planiranje i programiranje [a
4, Pracenje i vednovanje odgojno-obrazovnog rada Da
o Pracenje nastavnog procesa Da
6. Profesionalno informiranje i savietovanie Da
7. Rad na ofuvanju adravog okolisa Da
3. Rad na projekkima i akcijskim istraZivanjima Da
9. Rad na provedbi kalskog preventivnog programa Da
10, Rad na realizaciji programa pervenciji nasilja Da
11, Rad = nastavnicima § uditeljima Da
12, Rad s razrednicima Da
13 Rad = roditeljima Da
14, Rad s ufenikom - individualno [a
15. Rad s udenikom i roditeljem Da
16, Rad sa skupinama uenika Da
17, Sat razrednika Da
18, Skruéno usavrEavanje Da
19, Sudjelovanje u radu struénih tijela Skole Da
20, Suradnja Da
Z1. Suradnja s institucijama u okruZenju Skole Da
22, Suradnja s ravnateljem Da
23, Csobno strufno usavriavanie e
24, Rad na osobnoj pedagafkai administraciii Me

Slika 22. Uredivanje popisa aktivnosti

Ako pojedina aktivnost ima oznaku "da", u koloni pod nazivom "zadano
sustavom" te aktivnosti korisnik ne moZe mijenjati niti obrisati. Ostale
aktivnosti korisnik moZe uredivati prema svojim potrebama.



6. Modul "evidencija aktivnosti''

Veoma dcesto struéni suradnik ima potrebu za suradnjom s razlicitim
subjektima. Program u bazi ima zapisane subjekte s kojima se suradnik veoma
Cesto susreCe. Ukoliko stru¢ni suradnik suraduje sa subjektima koji nisu
navedeni u popisu, moZe ih dodati na isti nacin kao 1 prije opisanu aktivnost.

Uredivanje podataka o subjektima

Popis subjekata
[TETods | [ OF ured | I Brisi |
Red hr. MNaziv subjekta Tadano suztavom
1, Agencija za odgoj i obrazovanje Da
2 Agencija za strukovno obrazovanje Da
3 Centar za socijalnu skrb Me
4, Ministarstyo znanosti, obrazovanja i Sporta Da
5, Mastavnik [ uitelj Da
6. Obrtricka komaora Me
o PU Medimurska Me
3, Ravnatelj Da
9, Razredni odjel Da
10. Razrednik Da
11, Roditelj Da
12, Skupina uenika Da
13. Strucni kalegij struénih suradnika srednjib Skola Me
14, Strucni suradrik. Da
15, Skruéni suradnik knjiZnicar Da
16, Skrudni uditelj | majstor Da
17, Swi nastavnici Ie
18, Swi razredrici Me
19, Skolski lijecnik, Da
20, Ucerik. Da
21, Ucenik i roditelj Da
22, Ured za drustvens djelatnosti Da
23, ‘oditelji strucnib kolegija u Skoli Da
24, Zavod za javno zdravstvo e

Prema odabranom subjektu i aktivnosti koje je imao stru¢ni suradnik, modul
prikazuje podatke u odgovarajuoj tabeli kronoloski, prema unesenom
nadnevku evidencije. Svi prikazani podaci u tabeli mogu se naknadno mijenjati
ili, prema potrebi, obrisati. Takoder, stru¢ni suradnik moZe planirati odredene
aktivnosti 1 unositi ih za nadnevke koje slijede tako da stru¢ni suradnik dnevnik

Slika 23. Uredivanje popisa subjekata

rada moZe koristiti kao podsjetnik planiranih aktivnosti.




7. Modul ''stru¢no usavrsavanje''

7.1. Uvod u modul ''Strué¢no usavrSavanje''

Ovaj modul namijenjen je vodenju evidencije o svim oblicima osobnog
usavrSavanja. Modul omogucuje pregledan popis procitane literature te
osigurava mjesto za pracenje i samovrednovanje osobnog angaZmana u
mati¢noj odgojnoj ustanovi. Zbog velikog broja suradnika koji su ukljuceni u
radu stru¢nog suradnika, modul pruza vodenje pregledne evidencije svih
vaznih suradnika sa sluzbenim podacima te moguénostima izravnog mail
kontakta.

7.2. Evidencija stru¢nog usavrSavanja

Kako stru¢ni suradnik ima potrebu cjeloZivotnog ucenja i usavrSavanja, modul
mu omogucuje pracenje i evidentiranje usavr$avanja i izradu prijave za strucni
skup. Suradnik pritiskom na gumb "dodaj" upisuje podatke za novu evidenciju.
Pri tome moZe zapisati sljedece podatke: nadnevak evidencije, broj sati koje je
proveo u usavrSavanju, temu koja je bila na skupu, podatke o organizatoru
skupa i mjestu odrZavanja, podatke o osobama koje su sudjelovale na skupu, o
materijalima 1 literaturi sa skupa. Sve unesene evidencije moguce je kasnije
uredivati i, po potrebi, obrisati. U tabeli su prikazani samo podaci za odabranu
Skolsku godinu. Ukoliko stru¢ni suradnik Zeli uvid u evidenciju neke druge
Skolske godine, mora promijeniti Skolsku godinu.
Upis aktivnosti ®
Naziv aktivnosti: Chaveznog individualng strufno usavrZavanja

Subjekt: Struéni suradnik

Osoba: Brume: Jasna

Nadnevak evidencije: 29.01.2008

Skolska godina: 2007, [ 2008,

Sati:

Tema:

Organizakor i mjesto:

Sudijelovan:

Prilag
(materijali, literatura):

v paterd | [ X odustari |

Slika 24. Upis i pregled evidencije stru¢nog usavrSavanja
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7.3. Procditana literatura

Ovaj dio modula prati evidenciju o procitanoj literaturi tijekom stru¢nog
usavrSavanja tekuée Skolske godine. Stru¢ni suradnik moZe unijeti osnovne
podatke o procitanoj literaturi s pripadaju¢om kratkom biljeSkom. U tabeli je
prikazana sva literatura koju je stru¢ni suradnik za odabranu Skolsku godinu
procitao. Svi podaci u tabeli mogu se naknadno mijenjati.

Strucni suradnik - pedagog : Brumec Jasna, dipl.soc.ped. Neckhevek: 26012008

Struéno usavrsavanje Skolska godina: | 2007. 12008, v 5
- e B Ispis
N
y Evidencija usavriavanja| Proditana literatura | Moj doprinos | aZni suradnici | Zakani, pravilnici, obrasci i ostali dokumenti
Dnevrik rada
Popis protitane literature [ [3, Dodaj ] [ 7 Uredi ] [ T Bridi ]

Redbr. || Autor Il Naziv diela Il Izdava Il Bije3ka

Planianje |
programiranie

|

Ugenici # radite(i

Podaci o procitanoj literaturi

~
F b Auters | |
A*
Mastavnic 1 uiteli @ Naziv | ]
[l tzdavaz: | ]
BT

Evidencia

+ Potrdi X Odustani

Struino
usavrEavani

Krsi prograrmsa

Slika 25. Upis podataka o procitanoj literaturi
7.4. Moj doprinos
Dio modula u kojem stru¢ni suradnik moze biljeZiti razlicite podatke o svom

doprinosu u Skolskoj ustanovi, mjestu ili gradu tijekom Skolske godine.
Odabirom skolske godine prikazuju se i podaci za tu Skolsku godinu.
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7.5. Vazni suradnici

Zbog dinamike, raznovrsnosti posla i ¢este suradnje s razli¢itim suradnicima,
javila se potreba za vodenjem popisa vaznijih suradnika. Pomocu njega stru¢ni
suradnik moZe veoma brzo dobiti potrebne podatke o svima na jednom mjestu.
Modul takoder omogucuje slanje email-a odabranom suradniku s popisa.

Podaci o suradniku §|

Prezime: |Mesaric |

Irne: |Darin |

- Furkeia: | Direkkor |

ﬁ Ustanova: |Gradska uprava |

= Adresa:  |Ivana pl. Zajca 40 |

th Tel ifac |01/ 256 851

(@@ E-mail: |mesari.darin@2g.t-cm.hr |

| v Potwrdi | [ X odustani |

Slika 26. Unos suradnika suradniku
7.6. Ispis podataka

Struéni suradnik ima moguénost ispisa unesenih podataka. Modul pruza
sljedece ispise:

= ispis evidencije stru¢nog usavr§avanja

= ispis procCitane literature

= ispis popisa suradnika.



8. Modul '"'sustav"'

8.1. Uvod u modul ''Sustav"'

Modul "sustav" zaduZen je za odredivanje i podeSavanje rada cijelog programa.
Sam modul podijeljen je na nekoliko podsustava, grupiranih prema namjeni.
Unutar modula imamo sljedece podskupine:

= organizacija Skole

= ostali podaci

= Korisnici programa

= arhiviranje baze podataka

= unos vanjskih podataka

= promicanje podataka.

Podaci potrebni za rad programa

L w | Crganizacija £ Ostali podaci Arhiviranje Unos vamjskih | Promicanje
\‘J_ Skole ig, baze @ podataka \Z podataka

Slika 27. Meni sustava programa

“2=| Kaorisnici
.| programa

8.2. Organizacija Skole

U ovom dijelu programa korisnik moZe upisati osnovne podatke o obrazovnoj
ustanovi u kojoj radi stru¢ni suradnik. Ti podaci kasnije se koriste kod
formiranja razli¢itih dokumenata prilikom ispisa. Preporu¢ujemo da se
prilikom prvog pokretanja programa ispune traZeni podaci. Prvi korak koji
korisnik programa treba ispuniti su podaci o Skolskoj ustanovi. Upisani podaci
o ustanovi bit ¢e videni prilikom svih ispisa razli¢itih dokumenata. Korisnik
samo jednom mora ispuniti podatke o generalijama Skolske ustanove i one se
preslikavaju na svaku upisanu Skolsku godinu.

Drugi dio odnosi se na Skolsku godinu. Prilikom prvog pokretanja program
samostalno kreira Skolsku godinu koja je u tijeku, s obzirom na tekuéi datum.
Korisnik moZe samostalno dodavati i brisati Skolske godine. Brisanjem
odabrane skolske godine briSu se svi podaci iz dnevnika rada, sve evidencije za
tu Skolsku godinu i u€enici koji su pohadali Skolu u toj godini. Program svaki
put provjerava stanje vezano uz popis Skolskih godina. Ukoliko za tekuci
datum nema Skolske godine, program samostalno kreira novu skolsku godinu.
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Pedagog - verzija 1

oy

Struéni suradnik - pedagog : Brumec Jasna,

.soc.ped.

Nadnevak: 14.022008

Drevk rads

Planirarie |
prograniranje

Uerici rocitei

astavrict 1usteli

Evidencia

Strutna
usavrsavarie

Sustay.

Krsi procrama

| Padaci potrebni za rad programa |

Organizatiia
fole

Ostali podaci

Unas vaniskh Promicanie

podata)

| Podaci o Zkoli | &kolska godina | Strugni aktivi| Usmierenja ugznika | Razred i razredni odjeli

i podaci Skole

Logotp ok 5]

il Waziv Skl [Skola X

(] Maichi broj: | 123456 =

4 Rovnatel} Ravnatelj 260

‘I

] Advesa Shole: |Aderesa A

]2 penia: | Medmurska

Missto | Grad;

=3 Mazivi broj poste: | 40000 CAKOVEC

Zp Tekfont: (040 123456
F5h Telefon 2: (040 7 654789
& Faxi (040124578

@ Emai

HIENE [
2%“‘ |
<

<

@ e

Slika 28. Podaci o $kolskoj ustanovi

| Pedagog - verzija 1.0

Strug

suradnik - pedagog : Brumec Jasna, dipl.soc.ped.

Nadnevak: 26.01.2008

Drevk rada

Flanirarie |
prograniranic

Ugericirosell

astavrict 1usteli

Evidencia

Struno
usawzavarie

Sustay

Kra) programa

Podaci potrebni za rad programa

Organizaciia
Fale.

Ostall podaci Kerisnic

programa

Promicanie
podataka

rhivirarie Unos vaniskh
baze podataka

Podaci o fkoli| Skelska godina | strugni aktivi| Usmjerenja ugenika | Razred i razredni odjeli

Soora goare |
oy 2000,
2008, [ 2009,

Slika 29. Unos i pregled skolskih godina
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Razredni odjeli vezani su uz odredenu Skolsku godinu. Korisnik prilikom
unosa novog razrednog odjela mora odrediti na koju Skolsku godinu se taj unos
odnosi. U€enici u modulu «pracenje ucenika» mogu biti upisani samo u one
razredne odjele koji pripadaju odabranoj $kolskoj godini. Zbog toga je prilikom
prvog pokretanja programa potrebno unijeti nazive razrednih odjela i godinu
Skolovanja kojoj pripadaju. Tek nakon toga moZemo unositi podatke o

ucenicima.

£ Pedagog - verzija 1.0

i

=
Strugni suradnik - pedagog : Brumec Jasna, dipl.soc.ped. Neckheveic 14 022008

A

Drevnik rada

=

@

Planiraniz |
programianje

Ld

Ukenicl J oddtell

'%?

Nastermic / uSitel

B

Evidencia

Struéne
usaviiavanie

Kraj programa

Podaci potrebni za rad programa

| Organizacia [ | Ostalipodac  [i= 07| Korisnict arhivianje Unos vaniskih Promicane
Shale .g/ programa baze a podataka (12 podataka

Podaci o Skl | Skolska godina| Strugni aktivi| Usmjerenja ugenika| Razred i razredni odjeli
Skolska godina: |2007. 12008, v

Popis razrednih odjela

[ Gioodsi | [ Fued | [ e |

| Redir. Reazredni osfel Rezred || Br.ugenka | Spaitt || SpolZ Razrednk
(Y 1. razred ] s 11| Usttel - Hime H, dipling.
2. 1B 1. razred 2 21 1 Uditelj - B Ime B, dipl.biblictekar
3 51 2. razred 0 ] 0 Uditelf - E Ime E, prof.
4, A 2. razred o 0 o
L 1, razred srednje 0 0 0| Uditel - E ImeE, prof,

Slika 30. Unos i pregled razrednih odjela

8.3. Ostali podaci

U ovom dijelu programa prikazuju se podaci o svim poStama u Hrvatskoj te
korisnik moZe definirati narodnost i drZavljanstvo koji se dodjeljuju uceniku.
Kod popisa posta korisnik moZe brzo pronaci traZzene podatke tako da u polje

"pretraZivanje" upiSe nekoliko prvih slova traZzenog pojma.
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8.4. Korisnici programa

Pod korisnicima programa smatramo sve korisnike kojima se dodjeljuje
korisni¢ko ime i pristupna lozinka. Prilikom prvog pokretanja programa u bazi
nema niti jednog korisnika. Program nudi upis inicijalnih podataka korisnika.
Nakon upisa trazenih podataka, program kod pokretanja viSe ne traZi novi upis,
nego korisnik prilikom prijave upisuje svoje korisni¢ko ime i lozinku. Ukoliko
u Skolskoj ustanovi ima viSe struénih suradnika, njihovi podaci upisuju se u
ovom dijelu programa. Nema ogranic¢enja u broju korisnika programa.

Upisani naziv korisnika i njegova titula pojavljuju se kod svih ispisa. Svaki
korisnik moZe imati uvid samo u unesene podatke dnevnika rada i raznih
evidencija. Time je osigurana privatnost podataka na nivou pojedinog stru¢nog
suradnika.

Lipis korisnika programa [‘s_<|

Prezime: |
)15
& Titula: | - v
Maziv suradnil:
& Horisridko ime:
ﬂ Ulazna lozinks:

ﬂ Ponowi lozinku:

| Potwrdi | [ X Odustani

Slika 31. Upis korisnika programa
8.5. Arhiviranje baze podataka

Sigurnost unesenih podataka programa jedan je od najvaZnijih elemenata
svakog programa takve vrste. Program omogucuje izradu sigurnosnih arhiva, i
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to automatski svakih nekoliko dana ili samostalno prema Zelji korisnika.
Ukoliko dode do nepredvidivih situacija kao $to je oSte¢enje baze podataka,

slucajno brisanje podataka i sl., izradom sigurnosnih arhiva korisnik moZe
vratiti sve podatke.

FE| Pedagog - verzija 1.0 PEX
_ ) . 0
Struéni suradnik - pedagog : Brumec Jasna, dipl.soc.ped. Nadnevak: 23012008

Podaci potrebni za rad programa
\f 2 y| Organizaciia [ | Ostalipodaci arhivirane Unos vanjskih Promicanje
"/ Hole I I| Pae ﬁ podataka @ podataka

Arhiviranje podataka programa

@

Planirare i
progranirane

id

Stvaranje arhive baze podetsks  Nadnevak posijedneq stvaranja arhive podataka: 29.01.2008

Usenici f roditeli Automatskaizrada arhive svakih [ 1| dana.

- Unos arhive baze podataka
il =
| Waziv arhive: -

Nastavrici/ uételi

L4

€2 | pregied stvorenh athivs
S|

Krai programa

Slika 32. Arhiva podataka

Na ekranu se prikazuju tri gumba. Prvi gumb namijenjen je izradi sigurnosne
arhive podataka. Pritiskom na gumb program zapoc€inje izrada arhive te na
kraju izvjeStava korisnika o obavljenoj aktivnosti. Svakoj arhivi dodana je
oznaka datuma, tako da korisnik kasnije sa sigurno$¢u moze odrediti datum
njene izrade ukoliko Zeli vratiti oSte¢ene ili obrisane podatke. Program ima
moguénost automatske izrade arhive podataka. Ona se izraduje kada korisnik
pokrene program, i to svakih nekoliko dana. Period ponavljanja izrade arhive
ovisi 0 upisanom broju dana. Korisnik moZe promijeniti taj period ili u
potpunosti iskljuciti automatsko arhiviranje.

Drugi gumb sluzi za unos arhive u program, Sto se najcesce koristi kada je
doslo do ostecenja podataka unutar baze. Korisnik odabire izradene arhive koje
se nalaze u mapi "arhiva". Pritiskom na gumb "potvrdi" program briSe staru
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Lo

bazu podataka i zamjenjuje je s podacima iz arhive. Postupak je moguce
ponoviti neogranicen broj puta.

Treéi gumb prikazuje popis svih izradenih arhiva. Popis je kronoloski poredan,
tako da korisnik moZe lakSe odrediti datum njihove izrade.

Napomena: Savjetujemo da korisnik izradenu arhivu povremeno zapisuje na
CD/DVD medij kako bi u slu¢aju kvara racunala i tvrdog diska mogao ponovo
instalirati program i unosom arhive s CD/DVD medija vratiti sve podatke koji su bili u
bazi tog dana kada je izradena arhiva.

8.6. Unos vanjskih podataka

Veoma cCesto korisnici imaju potrebu unijeti podatke koji su u informatickom
obliku u racunalu. Ovaj dio programa namijenjen je unosu podataka o
ucenicima. Podaci u€enika unose se pomocu csv datoteke na kojoj su podaci o
ucenicima zapisani tako da svaki red u datoteci predstavlja podatke o jednom

uceniku. Podaci ucenika odijeljeni su " ;"

I ucenici_3a - Notepad

File Edit Format Wiew Help

:1.;Bruno;MarkoviéhM'1A'326—243;
2.;Tena;Horvat;zZ;1A;;

3. V1ktor1ja Loptos Z,,,
14.; zZdravko; veselin;M; 1A: ; Zagreb

Slika 33. Primjer datoteke s podacima ucenika

Korisnik pokreée carobnjaka koji ga vodi u postupku unosa podataka. Na
pocetku korisnik odabere datoteku s podacima. Nakon toga, program procita
podatke o prvom ufeniku iz te datoteke. Korisnik mora odrediti koje podatke
Zeli unijeti u bazu podataka te gdje ¢e u njoj biti upisani.
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Promicanje podataka 3]
CAROBNJAK - UNOS PODATAKA O UCENICIMA
Odredivanje vrste podatka
E e e U koliko ne
Zelite da pojedini podatak ude u bazu tabeli, kolona "Ulazi" podacina
maraju biti [ Dva il viZe podatka ue wrstu podatka. Nakon
odijeljivania vrste podataka pritisnite qumb "naprijed".
Ro i Podata o eni Vreta padetia
1 [m] 1.
z T e
B 7| Tk Preaime
1 e[ ~
5 ¥ [iA ~
3 EEEEE
s ] [(moowds ] [(Xomsen )

Slika 34. Odredivanje podataka o u¢eniku

Kada korisnik odredi pripadnost podataka, carobnjak prikaze sve podatke o
ucenicima. U ovom koraku korisnik moZe izmijeniti podatke o spolu i
razrednom odjelu ukoliko su neki podaci netocni ili nisu navedeni. Nakon toga,
program provjerava jesu li svi podaci odredeni i ima li svaki ucenik upisano
ime, prezime, spol 1 razredni odjel.

Promicanje podataka .
CAROBNIAK - UNOS PODATAKA O UCENICIMA -

Provjera ulaznih podataka.

Prije upisa podakaka potrebno je provieriti njihovy ispravnost. Pritiskom na gumb “provisra’ zapotinie proviera podataka. U
koliko se prilikom analize podataka utvrdi nepravinost program ce o tome obavijestiti korisnika, Tada je potrebno ratiti se na
prethadni ekran pritiskom na gumb "nazad’. U koliko su svi podari ispravno uredeni program omoguéuje gumb "napriied” adje
se prelazina ekran 2a upis podataka u bazu,

Proviera podataka

Gumb za provjeru ispravnosti
podataka u prijadnjoj tabeli

[ «Mazad | [ Maprijed » | [ X odustani_|

Slika 35. Primjer datoteke s podacima ucenika
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Ukoliko je sve u redu, pojavljuje se poruka o tome.

- Upozorenje -
@ Podaci u kabeli ispravno su uneseni!
Pritisnite gqumb “naprijed” za posliednii korak upisa podataka,

Slika 36. Potvrda o ispravnosti podataka

U posljednjem koraku korisnik pritiskom na gumb "upis" i program zapocinje
upisom ulaznih podataka u bazu.

Promicanje podataka
CAROBNIAK - UNOS PODATAKA O UCENICIM

Upis ulaznih podataka.

Podaci o ufenicima spremni su 25 upis u bazu podataka. U koliko Zelite zavr3iti upis podataka pritisnite gumb "upis”,

Pritiskom na gumb upis
konacno potvrdujemo
upisivanje podataka u bazu

[ « Nazad ] [ " Upis ] [ X Odustani ]

Slika 37. Potvrda za unos podataka
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8.7. Promicanje podataka

Promicanje podataka sluzi kako bi korisnik na kraju svake Skolske godine i
pocetkom nove prebacio sve podatke o ucenicima, nastavnicima i razrednim
odjelima iz prijasnje u tekuéu Skolsku godinu. Time se korisnika oslobada
nepotrebnog unosa podataka o ucenicima svake godine te se osigurava njihovo
prac¢enje kroz cijeli period Skolovanja. Promicanje zapoCinje pritiskom na
gumb "promicanje podataka'. Na ekranu se pojavljuje carobnjak koji vodi
korisnika korak po korak u tom postupku. Prvo korisnik mora odrediti razredne
odjele koji zavrsavanju Skolovanje jer se njihovi podaci (podaci ucenika)
nece upisivati u novu Skolsku godinu posto su zavrsili sa Skolovanjem.
Nakon toga, pritiskom na gumb "naprijed" korisnik mora pojedinacno za svaki
razredni odjel odrediti u koji novi razredni odjel se ucenici promicu za sljedecu

Skolsku godinu.

Promicanje podataka
CAROBNJAK - PROMICANJE UCENIKA
Pojedinaéno promicanje
odjel,
promakni.

Za dodavanje novoq razrednog odjela u padajudi okyir pritisnite gumb styori.
Ma desnoj strani prozora éarobnjaka mogude je pratiti tijek promicanja.

Za dodavanja imena razrednika i uéitelia kineziologke kulture u padajuéi akyir pritisnite gumb dodaj.

Uenici pojedinog razrednog odjela prebacuju se u novu Skalsku godinu pojedinacnim korakom prebacivanja za svaki razredni

1z padajuceqg okvira promite se u razredni odjel odaberite novi razredni odjel u koji ée se ugenici promaknuti i pritisnite gumb

Odabiram iz padajuéeq okvira mofete odrediti razrednika i uéitelia kinezialoske kulture razreda koji s promiéu.

Tabela promicanja razrednih odjela

Razredni odjel koji se promice: Tijek promicaria: \
181 Uenici Pramaknuti su u
- — razrednog odjela razredi odiel

romics se u razredni odjel 8 .

= Dodaj 1ET3 zETz

= = 151 -

i :2 ZETZ

Sen ZET3

2ETa R 251

2PT

2pT2

251 v

Odabir razrednog odjela
[ sMazad | [ X odustani

Slika 38. Promicanje uc¢enika
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Program korisniku predlaZe razredne odjele koji slijede s obzirom na godinu
Skolovanja promicanog razrednog odjela. Kada se za sve razredne odjele
odrede novi razredni odjeli, korisnik pritiskom na gumb "zavrs§i" izvrSi zavrSnu
potvrdu i program upisuje podatke o ucenicima i razrednim odjelima kojima
pripadaju u novoj skolskoj godini.

Promicanje podataka
CAROBNJAK - PROMICANJE UCENIKA
Potvrda promicanje

Promicanie ufenika u novu Skalsku godinu uspiesng je obavliena. Ukolika ste zadovolini s izvkSenim promicanjen pritisnite
zavr3i. Pritiskom na gumb odustani zatvara se farobnjak, a promicanje ufenika nede biti izvrSena.

Zavrsetak promicanja

«Nazad 7 Zavrdi X Odustani
Slika 39. Zavrsetak promicanja ucenika

Promicanje se moZe izvrSiti samo jednom za odabranu Skolsku godinu.
Ukoliko smo tijekom postupka nesto pogrijeSili, pritiskom na gumb "brisanje
promaknutih podataka" izvr$i se brisanje svih podataka i vrac¢anje stanja prije
promicanja. Tek nakon toga moZemo ponoviti postupak promicanja u novu
Skolsku godinu. Promicanje se vrsi iz godine u godinu. Ukoliko nemamo
definiranu novu Skolsku godinu, program nas obavjeStava o nepravilnosti i ne



9. Izlaz iz programa

dopusta zapocinjanje postupka. U tom slucaju korisnik prvo mora upisati novu
Skolsku godinu u dijelu "organizacija Skole" i tek nakon toga zapoceti s
promicanjem.

9.1. ZavrSetak rada

Pritiskom na gumb "kraj programa" korisnik zavrSava s koriStenjem programa.
Svi trenutni podaci ostat ¢e zapisani 1 dostupni za ponovno koriStenje i prikaz.



